
表單查詢

一、登入Easy Flow後，點選畫面左下方(1.表單追蹤處理)選項>2.原稿資料匣
未簽核完成的表單皆會在列表中(已完成簽核的表單不會在此)。

二、若要抽單(表單未跑完流程前皆可抽單)，點選要處理的表單後，
點選上排工具列中的4.紅色X，即可抽單。

三、欲查詢已完成簽核的表單：3.回函資料匣(因已完成簽核流程，故無法做抽單)
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