
代墊費用申請單
電子表單說明



表單位置

1.

2.

3.



表單填寫

1.

2.

3.

1.
•申請人填寫相關內容(預估金額為系統自
動加總&日期鎖定填寫當天)

2.
•申請人填寫相關內容後，點選儲存資料才
會帶入，如有多項明細，請逐筆輸入資料

3.
•點選左上角的傳送

點選儲存後，資料會自動帶入

預設主旨



表單流程/表單簽核狀況
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