
汽車津貼申請單
表單&流程解說



表單位置

電子表單模組

行政

汽車津貼申請單



表單畫面

提示訊息①

填寫內容②

送出表單③

進入表單

①



表單畫面

②

③

提示訊息①

填寫內容②

送出表單③

進入表單



表單欄位說明

申請條件

◆到職滿三個月→勾選新申請 ◆更換車輛→勾選換車

到職日

填寫實際到職日期

主旨

主旨為預設無須填寫→(申請人)汽車津貼申請單



表單欄位說明

車輛所有權人－直系親屬

選擇直系親屬→需填寫親屬關係(父親／母親／子女)

車輛所有權人

勾選車輛所有權人

工作內容說明

簡述工作內容



表單欄位說明

所需證件

申請人繳交影本給Conor

每月補助金額

請仔細閱讀補助金額條件

規則說明

請仔細閱讀規則條件



表單簽核流程

• (核准)申請人部門主管

第一關

• (核准)總經理

第二關

• (通知)申請人

第三關

• (會辦)Conor→ 加保第三責任險

第四關

• (通知)財務部 王副總

• (通知)Ting

第五關



表單簽核狀況
一、

•部門主管、總經理簽核後，申請人會收到系統自動發出的通知mail

•(寄件人=簽核人員)，表示該簽核人員已完成簽核動作

二、

•提醒各位同仁，總經理核准後，需繳交相關文件給Conor

三、

•在該表單尚未跑完全部流程前，簽核結果皆為[尚未完成]


	投影片 1: 汽車津貼申請單 表單&流程解說 
	投影片 2: 表單位置
	投影片 3: 表單畫面
	投影片 4: 表單畫面
	投影片 5: 表單欄位說明
	投影片 6: 表單欄位說明
	投影片 7: 表單欄位說明
	投影片 8: 表單簽核流程
	投影片 9: 表單簽核狀況

