
在職相關證明申請單
填寫&流程解說



表單位置
1.電子表單清單>2.人事>3.在職相關證明申請單

1.
2.

3.



表單畫面說明

1.

2.

3.

申請人/部門:預設登入者
申請日期：填寫當天

1.勾選所需形式
(勾選紙本者，要填寫份數)

2.勾選欲申請的證明(可複選)

3.填寫用途說明
4.傳送

4.



表單簽核流程

Conor(會辦)

申請人(通知)

結束

申請人

如申請形式勾選電子檔者，
在收到該表單會辦完成mail後
即可進入該表單，直接點選附件即可下載電子檔
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